Orientagdes obtencgao e configuragao de e-mail institucional

Dando continuidade a reorganizagao do PPGE, de acordo com a politica de e-mails
institucional da Ufal, € necessario que todos os alunos vinculados ao mestrado e ou
doutorado criem seu e-mail institucional (caso nao tenham).

O e-mail institucional esta a disposicdo automaticamente para usuarios que tenham
vinculo institucional, ou seja, alunos devidamente matriculados, servidores (docentes e
técnicos). Acesse o site perfil.ufal.br e obtenha seu e-mail.

Apods a obtencao de seu e-mail institucional, favor indicar ao PPGE por meio do formulario
disponivel em: https://forms.gle/FW2p2G2NVXdbF6Wy9

Estamos criando uma lista de e-mail para a comunicacdo mais eficaz entre a secretaria e
coordenacgao com os discentes do PPGE, e para isso contamos com o apoio de cada um.

Vocé também pode configurar seu e-mail atual para receber todas as mensagens
enviadas para seu novo e-mail institucional, evitando que vocé sempre tenha que
acessar e-mails diferentes. Veja aqui como configurar seu e-mail:

Essa configuragéo é para quem tem conta no Gmail. Outros provedores tem operagbes semelhantes e cada
um podera procurar tutoriais para compreender a sistematica.

1. Abrir seu e-mail. Ir em CONFIGURAGOES ir na aba CONTAS;
Configuragoes =

Geral Marcadores Contas Filtros e enderecos bloqueados
Encaminhamento e POP/IMAP Cdmplementos Bate-papo Avancado Off-line Temas

Alterar configuragoes Configuragoes da Conta do Google

da conta: Altere a sua senha e as opgdes de seguranga e acesse outros servigos do Google.
Enviar e-mail como: Fernando Pimentel usar como padrao editar informacoes
(UUse o F-mail de <fernando_nimentel@cedu.ufal br>

2. Selecionar a opgao Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui.

3. Ao abrir a tela, vocé deve colocar o seu nhome e o endere¢o de seu e-mail do
institucional, clicar em Préxima etapa, e logo apés em Enviar confirmagao.

Adicionar outro enderego de e-mail que vocé possui

Insira as informagoes sobre seu outro enderego de e-mail.
(seu nome e endereco de e-mail serdo exibidos nos e-mails enviados)

Nome: Fernando Pimentel

Enderecgo de e-mail: |femando.pimentel@cedu.ufal.brl |

Tratar como um alias. Saiba mais
Especificar um endereco para resposta diferente (opcional)

Cancelar Proxima etapa »



4. Apds esses passos, ira chegar na caixa de entrada do seu e-mail um e-mail de
confirmacao.

5. Apds abrir o e-mail, ha duas opcdes, vocé pode clicar no link no e-mail de
confirmagao ou digitar o cédigo de confirmagao. Caso vocé escolha clicar no link do
e-mail, n&o precisa clicar em mais nenhum link; caso tenha escolhido digitar o cédigo que
chegou no e-mail, logo apds vocé deve clicar em CONFIRMAR.

6. Com a realizagédo dessa configuragdo, ao enviar ou responder e-mails, vocé pode ir no
campo De (onde fica o endereco de e-mail) e escolher entre os e-mails que vocé possui.

7. Vocé também pode fazer a configuragado de qual enderego deve ser o padréo, indo em
Configuragoes, logo apds na aba Contas, escolhendo qual e-mail sera o padrao e
clicando no link “usar como padrao”.

Seguimos a disposi¢ao para esclarecer as duvidas.

Prof. Fernando Silvio C. Pimentel



