Universidade Federal de Alagoas
Pro-Reitoria de Pesquisa e POs-Graduagédo

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05, DE 30 DE JUNHO DE 2022

Dispbe sobre as normas e 0S
procedimentos para concessao de auxilio
financeiro aos estudantes de pos-
graduagdo stricto sensu e para o0s
pesquisadores em estagio pos-doutoral
(PNPD).

O PRO-REITOR SUBSTITUTO DE PESQUISA E POS-GRADUACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALAGOAS, no uso de suas atribuicdes legais, RESOLVE:

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os discentes regularmente matriculados nos programas de p6s-graduacao stricto
sensu da Universidade Federal de Alagoas — UFAL e os pesquisadores em estagio pds-
doutoral (PNPD) poderdo receber o auxilio para participacdo em eventos cientifico-
académicos no pais ou no exterior, ou para realizacdo de atividades técnico-cientificas no
pais, que sejam de interesse do programa de pos-graduacdo e que estejam relacionados
ao objeto de estudo do(a) discente ou pesquisador(a), nos limites impostos por esta

Instrucdo Normativa.

8 1° Os discentes fardo jus ao auxilio financeiro ao estudante.

8 2° Os pesquisadores em estagio pos-doutoral (PNPD) fardo jus ao auxilio financeiro ao

pesquisador.



§ 3° Consideram-se eventos cientifico-académicos: congressos, encontros, simposios,

seminarios, conferéncias e similares.

8 4° Consideram-se atividades técnico-cientificas: os trabalhos de campo, visitas técnico-

cientificas, cursos e treinamentos.

Art. 2° O auxilio financeiro ao estudante de pos-graduacéo stricto sensu e ao pesquisador
em estagio pos-doutoral (PNPD), custeado por recursos do Programa de Apoio a Pos-
Graduacdo - PROAP, destina-se ao pagamento de despesas com hospedagem,

alimentacao e locomocgéao urbana.

8 1° O auxilio financeiro ndo podera ser utilizado para custear pagamento de taxa de

inscricdo em evento, curso ou qualquer outra atividade técnico-cientifica.

8 2° O auxilio financeiro ndo sera concedido quando o deslocamento ocorrer dentro da
mesma regido metropolitana, aglomeracéo urbana ou microrregido em que o(a) discente

esteja matriculado(a) e exerca suas atividades académicas.

Art. 3° A concessdo do auxilio financeiro ao estudante e ao pesquisador atendera as
normas previstas nas Portarias CAPES n° 156/2014 e 132/2016, bem como as demais

legislacdes aplicaveis.

Art. 4° O valor do auxilio financeiro diario sera de R$ 320,00 (Trezentos e vinte reais)

para eventos ou atividades no ambito nacional.

Art. 5° O valor do auxilio financeiro diario para eventos internacionais sera determinado
conforme tabela disposta no Anexo 1 desta Instrugdo Normativa, devendo ser estipulado
em ddlares norte-americanos e convertido em reais, utilizando a taxa de conversdo do

Banco Central do Brasil (http://www4.bcb.qgov.br/pec/conversao/conversao.asp).

Paragrafo Unico. A conversdo do valor do auxilio-diario em reais devera ser efetuada

pelo PPG na data em que a solicitagéo for deferida pela Coordenacéo.


http://www4.bcb.gov.br/pec/conversao/conversao.asp

Art. 6° A quantidade de auxilio-diario a ser concedida devera ser compativel com os dias
de participagédo no evento/atividade.

8 1° Para cada dia de evento/atividade, serd concedido o valor correspondente a um

auxilio-diario, ndo sendo permitida a concessdo de valores fracionados.

8 2° Caso o valor do auxilio-diario ndo seja concedido na totalidade dos dias do
evento/atividade, o PPG devera justificar o motivo no campo apropriado do formulario

de solicitacdo do auxilio financeiro.

Art. 7° O valor a ser concedido aos discentes ou aos pesquisadores em estagio pos-
doutoral (PNPD) ndo poderad ultrapassar o limite de 10 (dez) auxilios-diarios por

evento/atividade.

Paragrafo Unico. Caso a quantidade de auxilios-dirios ultrapasse o limite estabelecido
no caput, a solicitacdo devera ser apreciada pelo Colegiado do PPG, cuja aprovacao

devera ser comprovada por meio da ata da reunido.

CAPITULO Il - DAS CONDICOES PARA SOLICITACAO DO AUXILIO
FINANCEIRO AO ESTUDANTE DE POS-GRADUACAO

Art. 8° O(a) discente que participar de eventos cientifico-académicos nacionais ou
internacionais somente poderéa receber o auxilio financeiro caso comprove a condicao de
apresentador(a) de trabalho cientifico, palestrante ou debatedor(a), sendo vedada a

concesséo do auxilio financeiro para ouvinte.

Paragrafo Unico. Em caso de coautoria de trabalho entre discentes, sera autorizado

auxilio financeiro apenas para o(a) apresentador(a).

Art. 9° O(a) discente que participar de atividades técnico-cientificas no pais somente
poderda receber o auxilio financeiro mediante a apresentacdo de documento contendo o
periodo, o local e a descrigdo detalhada da atividade a ser realizada e a relevancia para a

sua formacéo.



Art. 10 A definigcdo do teto orcamentario anual para o custeio das solicitacfes de auxilio

financeiro ao estudante sera de responsabilidade dos PPGs.

Art. 11 Cabera ao PPG a anélise do mérito para a concessao do auxilio financeiro ao
estudante, tendo como pardmetro a natureza e relevancia das atividades a serem
desenvolvidas pelo(a) discente como instrumento para sua formacdo académica e

capacitacdo profissional.

CAPITULO Il - DAS CONDICOES PARA SOLICITACAO DO AUXILIO
FINANCEIRO AO PESQUISADOR EM ESTAGIO POS-DOUTORAL (PNPD)

Art. 12 Cabera ao bolsista PNPD a analise do mérito para o recebimento do auxilio
financeiro ao pesquisador, tendo como parametro a natureza e relevancia das atividades

relacionadas ao seu objeto de estudo.

Art. 13 O(a) pesquisador(a) em estagio pds-doutoral que participar de atividades técnico-
cientificas no pais somente podera receber o auxilio financeiro mediante a apresentacéo
de documento contendo o periodo, o local e a descricdo detalhada da atividade a ser

realizada e a relevancia para o seu objeto de pesquisa.

CAPITULO IV - DOS PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO
AUXILIO FINANCEIRO

Art. 14 Os interessados deverao solicitar o auxilio financeiro & Coordenacdo do PPG a

que estiverem vinculados com, no maximo, 15 dias de antecedéncia.

Art. 15 Apos a aprovacdo da solicitacdo, a Coordenacdo do PPG devera encaminhar
processo administrativo a Coordenacdo de Pos-graduagdo — CPG/PROPEP para

autorizacdo e posterior encaminhamento ao DCF para pagamento.



Art. 16 O processo de pagamento sera eletrdnico e devera ser instruido conforme as
orientacbes contidas na Politica para Pagamento de Auxilio ao Estudante de POs-
Graduacao Stricto Sensu e Pesquisadores em Estagio Pds-doutoral, disponivel em:

https://ufal.br/servidor/gestao-do-conhecimento/financeiro.

Art. 17 Nao serdo atendidas as solicitagdes de auxilio financeiro cadastradas antes da data
de abertura do empenho, que sera informada aos PPGs pela Pré-reitoria de Pesquisa e

Pds-graduacao.

Art. 18 Os formularios de solicitacdo disponibilizados pela Propep deverdo ser
preenchidos no formato digital, ndo sendo aceitos documentos preenchidos de forma

manuscritas.

Art. 19 As assinaturas constantes nos formulérios e documentos que compdem o processo

deverdo estar de acordo com a Instrucdo Normativa GR n° 01, de 11 de fevereiro de 2021.

Paragrafo Unico. Sera admitida apenas assinatura eletrénica avancada ou qualificada
para os coordenadores, orientadores dos PPGs e autorizadores da PROPEP e DCF.

Art. 20 Ndo serdo aceitos processos que contenham documentos com rasuras de qualquer

natureza ou que nado estejam instruidos de acordo com esta Instru¢cdo Normativa.

CAPITULO V - DOS PROCEDIMENTOS PARA PRESTACAO DE CONTAS
DO AUXILIO FINANCEIRO

Art. 21 Em até 15 (quinze) dias ap6s o recebimento do auxilio, o(a) beneficiario(a) devera
efetuar a prestacdo de contas junto ao seu Programa de Pos-graduacédo, apresentando o0s

seguintes documentos:

| - Formulario de prestacdo de contas de auxilio financeiro ao estudante/pesquisador
devidamente preenchido e assinado pelo(a) beneficiario(a), disponivel em:

https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-

capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador.



https://ufal.br/servidor/gestao-do-conhecimento/financeiro
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador

I1 - Comprovante de sua efetiva participagao no evento/atividade (certificado/declaragéo).

8 1° Caso o interessado tenha recebido o auxilio para realizagdo de trabalho de campo,
devera entregar, além do formulario de prestacdo de contas, um relatério de atividades
realizadas, conforme modelo disponivel em: https://ufal.br/estudante/pos-
graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-
estudante-pesquisador.

§ 2° As assinaturas constantes nos formularios que compdem a prestacdo de contas

poderdo ser obtidas por meio da plataforma oficial https://www.gov.br/governodigital/pt-

br/assinatura-eletronica

Art. 22 Apbs a entrega dos documentos de prestacdo de contas, a Coordenacéo do PPG

deveré apreciar, indicando o deferimento ou indeferimento da Prestacdo de Contas.

Art. 23 O(a) beneficiario(a) que ndo encaminhar a prestacdo de contas dentro do prazo
estabelecido nesta Instru¢cdo Normativa ficara impedido de receber novo auxilio
financeiro enquanto nao sanada a pendéncia e estara sujeito(a) a devolucéo dos recursos

recebidos.

Art. 24 O(a) coordenador(a) do PPG e o(a) professor(a) responsavel (orientador/a)
responderdo solidariamente pela prestacdo de contas do(a) estudante/pesquisador(a),
podendo ser aplicadas as sancOes previstas na legislacdo vigente em caso de

irregularidade.

Art. 25 O PPG devera encaminhar os documentos da prestacdo de contas referente ao
auxilio financeiro utilizado, por meio de processo eletrénico, com cddigo de assunto: 057
- TOMADA DE CONTAS. PRESTACAO DE CONTAS (INCLUSIVE PARECER DE
APROVACAO DAS CONTAS) e 0 assunto detalhado: PRESTACAO DE CONTAS DO
AUXILIO FINANCEIRO AO ESTUDANTE DO PROGRAMA DE POS-
GRADUACAO EM (inserir o nome do PPG), SOLICITADO POR
MEIO DO PROCESSO 23065._  /2022__(mencionar o n° do processo inicial).



https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://ufal.br/estudante/pos-graduacao/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap-capes/auxilio-financeiro-ao-estudante-pesquisador
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica

Paragrafo Unico. O processo administrativo devera ser encaminhado eletronicamente &
unidade 11.00.43.03.02 - COORDENACAO DE POS-GRADUACAO.

Art. 26 A CPG fara a analise da prestacdo de contas, indicando a sua aprovagdo ou

reprovacao.

8 1° Caso a prestacdo de contas ndo seja encaminhada em até 30 dias ap0s o recebimento

do auxilio, o PPG devera solicitar ao DCF a emissdo de Guia de Recolhimento da Uniao

(GRU) para devolucéo dos valores concedidos.

8§ 2° Ap0s o pagamento da GRU, o PPG devera encaminhar o respectivo comprovante ao

DCF para arquivamento.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 28 Os casos omissos desta Instrucdo Normativa serdo analisados pela Pro-Reitoria
de Pesquisa e Pds-Graduacdo — PROPEP.

WALTER MATIAS LIMA

ANEXO I - TABELA DE AUXILIO DIARIO NO EXTERIOR

GRUPO

PAISES

Valor do Auxilio

Diario (USD)
Afeganistdao, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso, Butdo,
Chile, Comores, Republica Popular Democratica da Coréia, Costa Rica, El
Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné,
Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos,
M 5lia, M Namibi
A ongolia, Myanmar, Namibia, 180

Nauru, Nepal, Nicaragua, Panam4, Paraguai, Rep. Centro Africana, Reptblica
Togolesa, Salomao, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname,
Tadjiquistao,

Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu, Vietna,
Zimbabue




Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Austrdlia, Belize, Bosnia-
Herzegdvina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China,
Chipre, Colémbia,

Dominica, Egito, Eritréia, Estonia, Etiopia, Gana, Georgia, Guiné- Equatorial, Haiti,
Hungria, Iémen, Ilhas Marshall, fndia, Kiribati, Lesoto, Libia, Macedénia,
Madagascar,

Malaui, Micronésia, Mocambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia, Palau,
Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Pol6nia, Quénia, Reptiblica Dominicana,
Republica
Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe, Senegal, Sudao, Tanzania,
Uruguai, Uzbequistdao, Venezuela.

260

Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein, Botsuana, Brunei
Darussalam, Bulgaria, Canad4, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti,
Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala, Jamaica, Jordania, Letonia, Libéria,
Lituania, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, Republica Democratica do
Congo, Re
putiblica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Licia, Sdo Cristovao e Névis, Sao
Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

310

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul,
Croacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia, Franca,
Granada, Grécia,
Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Italia, Japao, Kuaite, Liechtenstein,
Luxemburgo, Monaco, Montenegro, Noruega, Oma3, Paises Baixos, Portugal, Reino
Unido, Republica
Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu.

370




